
 
 

คําสั่งโรงเรียนบ้านเตาบ่า 
ที่ 63/2559 

เรื่อง แต่งต้ังเวรรักษาการณ์ประจําสถานที่ราชการ เดือนตุลาคม 2559 
.................................................. 

 เพ่ือให้การรักษาความปลอดภัยและพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการ
พ้นจากการจารกรรม โจรกรรม ก่อวินาศกรรม การบ่อนทําลายอัคคีภัยและเหตุอ่ืนๆ ที่เป็นอันตรายเป็นไป
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ. 2542 ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 
0206/ว107 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม พ.ศ. 2542 เรื่อง การปรับปรุงแก้ไขหรือยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีเก่ียวกับ
การจัดเวรรักษาการณ์ประจําสถานที่ราชการ โรงเรียนจึงแต่งต้ังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
และลูกจ้างประจํารายช่ือแนบท้ายคําสั่งน้ีให้ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ประจําสถานท่ีราชการของโรงเรียน
บ้านเตาบ่า โดยมีหน้าที่และความรับผิดชอบดังน้ี 
  1. เวรรักษาการณ์เวลากลางวันรับผิดชอบต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. เวรรักษาการณ์
เวลากลางคืนรับผิดชอบต้ังแต่เวลา 16.30 - 08.30 น. ของวันรุ่งขึ้น หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้
ปฏิบัติหน้าที่เวรรายน้ันขออนุญาตต่อผู้บริหารหรือผู้รักษาราชการแทน เพ่ือสับเปลี่ยนหรือจัดให้เจ้าหน้าที่
คนอ่ืนปฏิบัติหน้าที่เวรแทน 
  2. ตรวจดูแลสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการให้อยู่ในความเรียบร้อย 
  3. ตรวจดูแลห้ามมิให้บุคคลอ่ืนนอกจากเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติตามคําสั่ง พักค้างคืนในบริเวณ
โรงเรียน และห้ามมิให้นําทรัพย์สินของทางราชการออกจากโรงเรียน เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อํานวยการ
โรงเรียนหรือผู้รักษาราชการแทน 
  4. ตรวจตราดูแลมิให้บุคคลใดเสพของมึนเมา เล่นการพนันหรือนําของมึนเมามาจําหน่าย
ในโรงเรียนโดยเด็ดขาด 
  5. จัดทําบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เวร โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรบันทึกเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นแก่
ทรัพย์สินและสถานที่ราชการ บันทึกการรับจดหมาย การรับโทรศัพท์ และหนังสือราชการที่มาถึงโรงเรียน 
บันทึกการรับมอบเวร รวมทั้งเหตุการณ์อ่ืน ๆ อันสมควร และให้ผู้ตรวจเวรลงบันทึกการตรวจเวรด้วย 
  6. ในขณะที่ปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุการณ์ผิดปกติเกิดขึ้น หรือมีเรื่องเร่งด่วนพิเศษที่อาจทํา
ให้ทรัพย์สิน หรือสถานที่ราชการได้รับความเสียหายให้รายงานผู้บริหารทราบทันที หากมีเหตุการณ์ร้ายแรง
ที่มีความจําเป็นเร่งด่วนให้แจ้งเจ้าหน้าที่ตํารวจท้องที่เพ่ือดําเนินการระงับเหตุทันทีด้วย 
  7. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย และประสานงานกับเจ้าหน้าที่ หรือเวรยาม
ของหน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวข้อง หรือต้องปฏิบัติหน้าที่ร่วมกัน 
  8. ให้หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไปรับผิดชอบเก่ียวกับเอกสารหลักฐานและการปฏิบัติอ่ืนๆ 
ตามคําสั่งน้ี 
 
 



 ทั้งน้ีต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2559 
  สั่ง ณ วันที่ 28 กันยายน พ.ศ. 2559 
 
 

 
          (นายวิทยา นนท์นภา) 
     ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านเตาบ่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายคําสั่งโรงเรียนบ้านเตาบ่า 
ที่ 63/2559 เรื่อง แต่งต้ังเวรรักษาการณ์ประจําสถานที่ราชการ 

สั่ง ณ วันที่ 28 กันยายน พ.ศ. 2559 
ประจําเดือนตุลาคม 2559 

 
วันที่ ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรเวลากลางวัน 

(วันราชการ) 
ผู้ตรวจเวร 

วันจันทร์ 
 

วันอังคาร 
 

วันพุธ 
วันพฤหัสบดี 

 
วันศุกร์ 

นายมีศักด์ิ โคนาโล 
นางวังบัวบาน วิชานนท์ 
นายเลื่อน แก้วดี 
นางสาววันเพ็ญ จันนํ้าสร้าง 
นางสาวณัฎฐพัชร นามทัศน์ 
นางกาญจนา วิชานนท์ 
นางภคพร ทาพะยัง 
นายทองไสย หวลคิด 

นายวิทยา นนท์นภา 

วันที่ ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรเวลากลางวัน 
(วันหยุดราชการ) 

ผู้ตรวจเวร 

1,9,22,30 
2,15,23 
8,16,29 
ทุกวัน 

นางสาวณัฎฐพัชร นามทัศน์ 
นางกาญจนา วิชานนท์ 
นางวังบัวบาน วิชานนท์ 
นายสังคม มีชัย 

นายวิทยา นนท์นภา 

วันที่ ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรเวลากลางคืน ผู้ตรวจเวร 
1-7 
8-15 
16-23 
24-31 
ทุกวัน 

นายวิทยา นนท์นภา 
นายทองไสย หวลคิด 
นายเลื่อน แก้วดี 
นายมีศักด์ิ โคนาโล 
นายสังคม มีชัย 

นายวิทยา นนท์นภา 

 


