
 
 
 
 

คําสั่งโรงเรียนบ้านเตาบ่า 
ที่  ๒๒/๒๕๕๔ 

เรื่อง  แต่งต้ังเวรรักษาการณ์ประจําสถานที่ราชการ 
.............................................. 

                เพ่ือให้การรักษาความปลอดภัย  และพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานท่ี  และทรัพย์สินของทาง
ราชการพ้นจากการจารกรรม  โจรกรรม  ก่อวินาศกรรม  การบ่อนทําลายอัคคีภัยและเหตุอ่ืนๆ  ที่เป็น
อันตราย เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๔๒ ตามหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี  ที่  นร  ๐๒๐๖/ว๑๐๗  ลงวันที่  ๘  กรกฎาคม  ๒๕๔๒  เรื่อง  การปรับปรุงแก้ไขหรือ
ยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีเก่ียวกับการจัดเวรรักษาการณ์ประจําสถานที่ราชการ  จึงแต่งต้ังข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา  และลูกจ้างประจํา ดังรายช่ือแนบท้ายคําสั่งน้ีปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์
ประจําสถานที่ราชการของโรงเรียนบ้านเตาบ่า  โดยมีหน้าที่และความรับผิดชอบดังน้ี 
                 ๑.  เวรรักษาการณ์เวลากลางวันรับผิดชอบต้ังแต่เวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐  น.  เวร
รักษาการณ์เวลากลางคืนรับผิดชอบต้ังแต่เวลา  ๑๖.๓๐-๐๘.๓๐  น.  ของวันรุ่งขึ้น  หากไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรรายน้ันขออนุญาตต่อผู้บริหารหรือผู้รักษาราชการแทน  เพ่ือ
สับเปลี่ยนหรือจัดให้เจ้าหน้าที่คนอ่ืนปฏิบัติหน้าที่เวรแทน  
                 ๒.  ตรวจดูแลสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการให้อยู่ในความเรียบร้อย    
                 ๓.  ตรวจดูแลห้ามมิให้บุคคลอ่ืนนอกจากเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติตามคําสั่ง  พักค้างคืนใน
บริเวณโรงเรียน และห้ามมิให้บุคคลอ่ืนนําทรัพย์สินของทางราชการออกจากโรงเรียน เว้นแต่ได้รับ
อนุญาตจากผู้อํานวยการโรงเรียนหรือผู้รักษาราชการแทน  
                 ๔.  ตรวจตราดูแลมิให้บุคคลใดเสพของมึนเมา  เล่นการพนันหรือนําของมึนเมามา
จําหน่ายในโรงเรียนโดยเด็ดขาด 
                 ๕. จัดทําบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เวร  โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรบันทึกเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นแก่ 
ทรัพย์สินและสถานที่ราชการ  บันทึกการรับจดหมาย  การรับโทรศัพท์  และหนังสือราชการที่มาถึง
โรงเรียน  บันทึกการรับมอบเวร  รวมทั้งเหตุการณ์อ่ืน ๆ  อันสมควร  และให้ผู้ตรวจเวรลงบันทึกการ
ตรวจเวรด้วย 
                 ๖.  ในขณะท่ีปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุการณ์ผิดปกติเกิดขึ้น  หรือมีเรื่องเร่งด่วนพิเศษท่ีอาจ
ทําให้ทรัพย์สิน  หรือสถานที่ราชการได้รับความเสียหายให้รายงานผู้บริหารทราบทันที  หากมีเหตุการณ์
ร้ายแรงที่มีความจําเป็นเร่งด่วนให้แจ้งเจ้าหน้าที่ตํารวจท้องที่เพ่ือดําเนินการระงับเหตุทันทีด้วย 
                 ๗.  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย  และประสานงานกับเจ้าหน้าที่  หรือเวร
ยามของหน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวข้อง  หรือต้องปฏิบัติหน้าที่ร่วมกัน 
 

                ทั้งน้ีต้ังแต่วันที่  ๑  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 
 



 
                       สั่ง  ณ  วันที่  ๓๐  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 
 
       (นายวิทยา  นนท์นภา) 
            ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านเตาบ่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายคําสั่งโรงเรียนบ้านเตาบ่า 
ที่  ๒๒/๒๕๕๔  เรื่อง  แต่งต้ังเวรรักษาการณ์ประจําสถานที่ราชการ 

สั่ง  ณ  วันที่  ๓๐  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ประจําเดือนมิถุนายน  ๒๕๕๔ 

 

วันที่ 
ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรเวลากลางวัน 

(วันราชการ) ผู้ตรวจเวร 

จันทร ์
 

อังคาร 
พุธ 
 

พฤหัสบดี 
 

ศุกร์ 

นายเลื่อน  แก้วดี 
นางประยูร  บุญยัสสะ 
นายประดิษฐ์  ดงงาม 
นางสุณิสา  เลศิสุบินรักษ ์
นายมีศักด์ิ  โคนาโล 
นายทองไสย  หวลคิด 
นางปริชาติ  เมฆฉาย 
นางละมัย  ปาปะขํา 
นายจักรพงษ์  วิชานนท์ 

นายวิทยา  นนท์นภา 

วันที่ 
ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรเวลากลางวัน 

(วันเสาร์-อาทิตย์  และวันหยุดราชการ) ผู้ตรวจเวร 

๔,๑๘ นางประยูร  บุญยัสสะ 
๕,๑๙ นางสุณิสา  เลศิสุบินรักษ ์
๑๑,๒๕ นางละมัย  ปาปะขํา 
๑๒,๒๖ นางปริชาติ  เมฆฉาย 

นายวิทยา  นนท์นภา 

วันที่ ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรเวลากลางคืน ผู้ตรวจเวร 
๓,๘,๑๓,๑๘,๒๓,๒๘ นายจักรพงษ์  วิชานนท์ 
๔,๙,๑๔,๑๙,๒๔,๒๙ นายเลื่อน  แก้วดี 
๕,๑๐,๑๕,๒๐,๒๕,๓๐ นายประดิษฐ์  ดงงาม 
๑,๖,๑๑,๑๖,๒๑,๒๖ นายทองไสย  หวลคิด 
๒,๗,๑๒,๑๗,๒๒,๒๗ นายมีศักด์ิ  โคนาโล 

ทุกวัน นายสังคม  มีชัย 

นายวิทยา  นนท์นภา 

 


